ENCABEZADO EVIDENCIAS

ﬁ M J N ciRLESA GisLENA DUCUE ®

CONTROL DE LOS Foro tematico. Unidades de correspondencia & Enlace A
DOCUMENTOS EN LAS vis
UNIDADES DE Estimados aprendices:
(BT AT L THS (e JE) En las empresas, el area que se encarga de todos los procesos de recibo y despacho de los documentos podemos Apre
P13410024 CO2868304 R66 encontrarla con el nembre de Unidad de correspondencia o Ventanilla inica o Administracién de documentos,
ca308 P dela inacién que reciba, lo mas importante es identificar la labor que realiza en la empresa,
permite controlar los documentos que ingresar a 13 entidad asi como los que se van a despachar para las diferentes
empresas o persenas naturales.
Hoy quiero invitarle a comentar sobre los sigui i iPorqué i i tar con una unidad
- de comrespondencia en las entidades? Desde su punto de vista o experiencia ;cuales son sus funciones?.
Regrs

£ i ~
v‘- Fecha inicio: 2023-10-20 10:40:00 - Fecha fin: 2023-11-22 14:00:00

Impartido por:
Administrador LMS . GIRLESA

GISLENADUGUE GALEAND [ Activar texte enriquecido

ngrese Respuesta

Herramientas

L}

Respuestas

ESP 11:52 p.m.

o Cx :.. w ' Q, ‘ 21°C Tormentas eléc. A~ 23/10/2022

2 Buscar

ﬁ E r‘GIRLESAGBLENA DUQUE @

CONTROL DE LOS Foro social & Enlace
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2563804)
P13410024 CO28658504 RE6 CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
C9308 CORRESPONDENCIA
, Foro social °

| - Afravés de este foro, puede realizar su presentacion personal
ante el instructor y sus companeros que incluya la informacion
basica, experienci ion actual, expectativas y como
congidera que podria aplicar los conocimientos adquiridos en su o
vida.

Impartido por:
Administrador LMS . GIRLESA
GISLENA DUQUE GALEAND

. Fecha inicio: 2023-10-20 11:00:00 - Fecha fin: 2023-11-22 14:00:00
Herramientas

G E r‘GIRLESAGBLENA DUQUE @

CONTROL DE LOS Foro de dudas e inquietudes & Enlace
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2868504)
P13410024 CO2868804 REG CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE
C9308 CORRESPONDENCIA
- Foro de dudas e inquietudes

| - En este espacio, el aprendiz podra exponer las dudas acerca de
los temas, evidencias a presentar, manejo de |a plataforma e
i i tEcni sobre el funci iento de la misma, y
en general sobre el del prog de i6

Impartido por:
Administrador LMS . GIRLESA
GISLENA DUQUE GALEAND

Fecha inicio: 2023-10-20 11:00:00 - Fecha fin: 2023-11-22 14.00:00

Herramientas

_ ] Activar texto enriguecido
_ rarees Respess
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CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2865804)
P13410024 CO2863804 REE
ca308 Diagrama de procesos. AA1-EVD1.

Diagrama de procesos. AAT-EVD1.

-
g
) " evidencia para equipos en especifico: No

. Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-10-20 10:30 Fecha fin: 2023-10-29 23:59
Se acepiaran entregas fardias

) .
Mumero de intentos limitados
v Hacer disponible I evidencia
Instructor: Administrador LM5
Impartido por: . Enlace para evidencia: hitp:/isena.territorio.la'tarea_tt phpPtarea=5216080321
Administrador LMS , GIRLESA
Archivos

GISLENA DUQUE GALEAND

Enlazada a ponderacion: RAP - Preparar las actividades para el control de las comunicaciones oficiales en las
unidades de comrespondencia de acuerdo con los p instituci yla

Herramientas

Rubrica: Mo asignada

O Comentario(s)

¥4 Gamificacion

Puntaje por cargar la actividad: 0
Puntaje por excelencia

B Editar

Calificaciones

ﬁ E | [\ ciRLESA GISLENA DUQUE @

CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2868804)
P13410024 CO2863804 RE6
C9308 Informe de actividades para el confrol de comunicaciones. AA2-EV01.

Informe de actividades para el control de comunicaciones. AAZ-EVD1.

-
P
) " evidencia para equipos en especifico: No

. Fachas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-10-20 10:30  Fecha fin: 2023-11-06 23:59
Se aceptaran enfregas ardias
] .
Mumero de intentos limitados
v Hacer disponitle la evidencia
Instructor: Administrador LMS
Impartido por: . Enlace para evidencia: hitp:/'sena.teritorio. la'tarea_tt php?tarea=521688331
Administrador LMS , GIRLESA
GISLEMA DUQUE GALEAND Archivos
E) ign: RAP - |32 3ctivi para el control de las comunicaciones oficiales en las

unidades de corespondencia.

Herramientas

Rubrica: No asignada

O Comentario(s)

¥4 Gamificacion

Puntaje por cargar |a actividad: 0
Puntaje por excelencia

@ Editar

Calificaciones
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CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2868804)
P13410024 CO2868804 RE6

Co308 Lista de cheq (planilla de imis y control a comunicaciones oficiales). AA3Z-EVD1.
Lista de chequeo (planilla de it v control 2 icac oficiales). AAZ-EVDT.
-
e
" . evidencia para equipos en especifico: No
. Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-10-20 10:30 Fecha fin: 2023-11-13 23:59
Ze acepiaran entregas tardias
) =
Mimero de intentos limitados
v Hacer disponible Ia evidencia
Instructor: Administrador LMS
Impartido por: . Enlace para evidencia: hitp://sena.teritorio. laitarea_tt phpPtarea=521680341
Administrador LMS , GIRLESA
GISLENA DUQUE GALEANC AIChicos
Enlazada a ponderacidn: RAP - Validar los registros y los delas Cach oficizles en 3=
q unidades de correspondencia, teniendo en cuenta |a normativa y politica organizacional.
Herramientas

Rubrica: Mo asignada

2 Comentario(s)

¥4 Gamificacion

Puntaje por cargar |a actividad:
Puntsje por excelencia

B Editar

Calificaciones
# Evidencia adn en tiempo. Selecciona todos [ m

ﬁ E | [\ ciRLESA GISLENA DUQUE @

CONTROL DE LOS
DOCUMENTOS EN LAS
UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA. (2863804)
P13410024 CO2868804 RE6
EE Socializacion de la solucién del caso. AA4-EVD1.

Socializacién de |a solucidn del caso. AA4-EVDT.

-
g
) . idencia para equipos en if No

4 Fechas de Disponibilidad
Fecha de Inicio: 2023-10-20 10:30 Fecha fin: 2023-11-22 14:00
Ze acepiaran enfregas tardias
] P
Mimero de intentos limitados
w Hacer disponible Ia evidencia
Instructor Administrador LMS
Impartido por: 3 Enlace para evidencia: hitp:/sena.teritorio.latarea_tt php?tarea=521680351
Administrador LMS . GIRLESA
GISLENA DUQUE GALEAND . Archivos
Enlazada a ponderacidn: RAP - Proponer controles a las comunicaciones oficiales, teniendo en cusnta la
a normativa y politica organizacional.
Herramientas

Rujbrica: Mo asignada
2 Comentario(s)
¥4 Gamificacion

Puntaje por cargar la actividad: 0
Puntaje por excelencia

@ Editar

Calificaciones
# Evidencia alin en tiempo. Selecciona todos [ m
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